Como notificar pagos
Con cuenta Fondo

Tutorial de Ingreso de Plataforma Virtual
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Paso 1 — Ingresa a la pagina:
hitp://www.scoutsecuador.org/site/ elige la
opcion “SIREG 2,0"
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http://www.scoutsecuador.org/site/

Paso 2 — Previaomente usted debe haber validado
la inscripcion del miembro Cooperador (NO USAR
EL BOTON “INSCRIPCION DE COOPERADPRES”,
USAR EL BOTON PAGO INSCRIPCION")

Miembros Afiliados

Para soporte adicional en este tema usted puede revisar el siguiente
video:
hitps://www.youtube.com/watchev=VwLBTb4rBT8



https://www.youtube.com/watch?v=VwLBTb4rBT8
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Paso 3 — Al haberse realizado la validacion usted
podrd ver el saldo acreditado en la pestana
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Proceso para usar Fondo en
INnscripciones tanto de membresio
COMo de eventos




Paso 4 — En el modulo “Manejo Econdmico”
seleccione el boton “Agregar transaccion”

Inicio

Eventos

Ordenes de Pago

dministracion E
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Transacciones
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Excel PDF
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Cod

a7

89

Tipo

EGRESOS

EGRESOS

Categoria

MEMBRESIA
SCOouUT

MEMBRESIA
Scout

#* Agregar Transaccion

Fecha

2017-01-26

2017-01-27

PRESTAMOS

ACTIVIDADES

CONTRIBUCIONE S

Descripcion

INSCRIPCION
GRUPAL - 970109

INSCRIPCION -
537489

Buscar:

No. Verifica Fec



Paso 5 — Ingrese los datos vy cifras del Egreso
con la categoria “Fondo” cuenta “Fondo”

Crear Nueva Transaccion

Tipo de Transaccion Valor

EGRESOS = & 15

Categoria Descripcién

FONDO = & | INSCIRPCICON FONDO




Paso 6 —Se generard un egreso con el valor
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Haga click en boton recibo
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2017-03-20

2017-05-05



Se generard un comprobante numerado el cual debe ser impreso
firmado por el jefe de Grupo o Encargado de |as inscripciones por
parte del Grupo Scout

000001883

®) SCOUTS
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ASOCIACION DE SCOUTS DEL ECUADOR

San Francisco

Décimo Tercero de Hisares

COMPROBANTE TRANSACCION

Fecha Creacion: Décimo Tercero de Hisares

Generado Por: WILLIAN ESPINOSA
La cantidad de: USD. 15.00 - (QUINCE DOLARES)
Concepto USO DE LA CUENTA FONDO

Autorizado por:
Firma:
Nombre:

Cl:




Nota - De no contar con el monto
solicitado usted serd notificado del
siguiente mensaje

Crear Nueva Transaccion

Tipo de Transaccion

EGRESOS

Categoria

ERROR..!

No cuenta con suficientes fondos en la cuenta
indicada para generar la transaccion




Paso 7 — Haga click en el botdn “pago de
inscripcion o Pago eventos” en el Médulo
“Orde e Pago”

&) ordenes de Pago DE SCOUTS DEL EC
2017 = No Mostrar Afiliaciones Anulz
= Animacion Territorial Mostrar| 10 v registros Buscar:
{2 manejo Econémico L L ) ) o N . B ) ) ) L
Orden Pago 4 Actividad Fecha Distrito Grupo # Grupo Valor Solicitado Valor Validado Estado Accion
064916 INSCRIPCION MIEMBROS 2017-05-05 GALAPAGOS CARIBE 1 12 530 530 [ vaLDano | =
188800 INSCRIPCION EVENTOS 2017-05-05 GALAPAGOS CARIBE 1 12 550 550 [ vaLDano | =
206612 INSCRIPCION EVENTOS 2017-05-05 GALAPAGOS CARIBE 1 12 550 5 50 [ vaLDano | =
537489 INSCRIPCION MIEMBROS 2017-01-27 GALAPAGOS CARIBE 1 12 527 527 [ vaLDano | =



Paso 8 — Cree |la orden de manera normal
pero escoja la opcion de fondo

Crear Nueva Afiliacion

Actividad Comprobante (Imagenes: .jpg, .png, .jpeg)

INSCRIPCION MIEMBROS = Seleccionar Documento

N® Documento

Muy importante mencionar que para cualquier ofro
fipo de pago (deposito fransterencia) usted deberd
seleccionar la categoria “Deposito o Transterencia”




Paso 9 — Elija el miembro y Adjunte el comprobante de egreso (El
mismo debe estar lleno y firmado) Caso contrario no podremaos

/ avalar el pago. El valor debe ser exacto.

'-_ /N/ombre Unidad Funcion

D ILLAMPU AGUILAR MANADA JEFE DE GRUPO

| Mostrando registros del 1 al T de Anterior - Siguiente -
un total de 1 registros

Cerrar

Subir Documento de Respaldo

Documento (Imagenes: .jpg, .png, .Jfpeg)
Seleccione Documento m

N® Comprobante

% |

Subir Respaldo




Proceso para usar Fondo en
Compras de |la tlenda Scout




Paso 4 — En el modulo “Manejo Econdmico”
seleccione el boton “Agregar transaccion”

Inicio

Eventos

Ordenes de Pago

dministracion E

Animacion Territorial

Transacciones

Manejo Econémico

+ General

Excel PDF
+ Actividades
4+ Cuentas

Cod

a7

89

Tipo

EGRESOS

EGRESOS

Categoria

MEMBRESIA
SCOouUT

MEMBRESIA
Scout

#* Agregar Transaccion

Fecha

2017-01-26

2017-01-27

PRESTAMOS

ACTIVIDADES

CONTRIBUCIONE S

Descripcion

INSCRIPCION
GRUPAL - 970109

INSCRIPCION -
537489

Buscar:

No. Verifica Fec



Paso 5 — Ingrese los datos vy cifras del Egreso
con la categoria “Fondo” cuenta “Fondo”

Crear Nueva Transaccion

Tipo de Transaccion Valor

EGRESOS = & 15

Categoria Descripcién

FONDO = & | INSCIRPCICON FONDO




Paso 9 — Usted debe enviar o hacer llegar el egreso lleno y firmado
lo cual se intercambiara por los articulos de la fienda Scout (El
valor del egresp debe ser exacto).




Proceso para usar Fondo en
Compras Con proveedores
exfernos




Se generard un comprobante numerado el cual debe ser impreso firmado por

el Jefe de Grupo

| Este documento en conjunto con la factura original del consumo debe ser

D-000003584

4 SCOUTS

Construir un Mundo Mejor

ASOCIACION DE SCOUTS DEL ECUADOR
DISTRITO GALAPAGOS

COMPROBANTE TRANSACCION

Fedha Creacion: 2017-07-12
Geferado Por: STALIN JARAMILLO
Lafantidad de: USD. 15 - (QUINCE DOLARES)

Cdncepto USO DE LA CUENTA FONDO

Aungrizado por:
Firma:
Nombre:

CL:

remitido de manera original a la Oficina Nacional (el pago se realizara en
un lapso desde hasta 15 dias en la cuenta noftificada por el proveedor o el
solicitante del reembolso)

Nota importante: Recomendamos en la medida de posible las facturas
sean a nombre de la ASE (datos a contfinuacion), de esta manera al
enviar la factura la Asociacion podrd realizar los pagos y retenciones

respectivos dados por ley.

Se puede adjuntar la proforma con las especificaciones del caso y la
Asociacion realizara la compra y entregara lo solicitado por el Distrito

En el caso de ser un reembolso de un valor ya gastado, compartimos la
siguiente informacion
Para facturas de hasta 50 ddélares (reembolso completo)

A nombre de: Nicolds Zapata

Cédula No. 1722278437
Teléfono: 022525070
Direccion: Tamayo N21 - 229 y Roca

Para facturas de mds de 50 dolares*

A nombre de: Asociacidon de Scouts del Ecuador

Cédula No. 1791230698001
Teléfono: 022252617
Direccion: America N-35 101 y Manosca

Favor Impnimir el Documento y Firmarlo para su respaldo

*En este caso se reembolsard el valor de la factura restando el costo de la
retencion que se debe hacer por ley.


tel:022525070

